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1 स िंहावलोकन 

सबहार होम िार्ड  भती के सलए ऑनलाइन परीक्षा आवेदन प्रबिंधन प्रणाली होम िार्ड  के सलए भती प्रसिया को 

 ुव्यवस्थित और सर्सजटल बनाने के सलए सर्जाइन की िई है। यह पारदसशडता, दक्षता और पहिंच को बढाता है, 

एक सनष्पक्ष और  ुचारू आवेदन अनुभव  ुसनसित करता है। एक  ुरसक्षत सर्सजटल पे्लटफॉमड के माध्यम  े, 

उम्मीदवार आ ानी  े ऑनलाइन आवेदन कर  कते हैं, आवश्यक दस्तावेज अपलोर् कर  कते हैं, भुितान 

कर  कते हैं और सबना सक ी शारीररक  िंपकड  की आवश्यकता के अपने आवेदन की स्थिसत की सनिरानी कर 

 कते हैं। 

इ के अलावा, यह प्रणाली सजला-स्तरीय प्रशा सनक असधकाररयो िं को वास्तसवक  मय की सनिरानी और 

कें द्रीकृत रे्टा प्रबिंधन उपकरणो िं  े लै  करेिी, सज  े  िंचालन को  ुव्यवस्थित सकया जा  केिा और मैनुअल 

तु्रसटयो िं को कम सकया जा  केिा।  ुरक्षा और  रकारी भती नीसतयो िं के पालन पर जोर देते हए, यह पे्लटफॉमड 

भसवष्य में  ुधार के सलए सवश्व नीयता, मापनीयता और लचीलापन  ुसनसित करेिा। इ  पररयोजना में सबहार 

होम िार्ड भती को कुशलतापूवडक प्रबिंसधत करने के सलए एक  ुरसक्षत, मापनीय और उपयोिकताड के अनुकूल 

ऑनलाइन पे्लटफॉमड का सनमाडण, कायाडन्वयन और रखरखाव शासमल है। 

1.1 उदे्दश्य  

यह दस्तावेज वेब एस्प्लकेशन के माध्यम  े होम िार्ड मॉडू्यल के सलए ऑनलाइन परीक्षा आवेदन प्रबिंधन प्रणाली 

के सलए चरण-दर-चरण सदशासनदेश प्रदान करता है। दस्तावेज ऑनलाइन आवेदन जमा करने और भुितान 

प्रसिया की प्रसिया को  मझाता है। यह  िंबिंसधत नामािंकन प्रिसत के सलए आवेदन करने के सलए उपयोिकताड 

के सलए िेर्ेंसशयल के सनमाडण की सवसध को भी रेखािंसकत करता है। इ  दस्तावेज की मदद  े असधकृत 

उपयोिकताड को सलिंक और उप-सलिंक के नेसविेशन के बारे में सवसृ्तत जानकारी समलती है। 

2 शुरुआत कै े करें   

उम्मीदवार को  ब े पहले स स्टम में पिंजीकरण के सलए उम्मीदवार आवेदन पत्र भरना होिा।  फल पिंजीकरण 

के बाद, उम्मीदवार को एक उपयोिकताड आईर्ी प्राप्त होिी जो स स्टम तक पहुँचने के सलए उनके पिंजीकरण 

 िंख्या के रूप में काम करेिी। 

2.1 पिंजीकरण  

होमिार्ड भती के सलए अभ्यिी आवेदन पत्र को पिंजीकृत करने के सलए, ब्राउजर में वेब ाइट सलिंक दजड करें  और 

आवेदन के लॉसिन पृष्ठ पर पहिंच जाएिं । 
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सचत्र 2-1 लॉसिन स्क्रीन (1) 

लॉसिन पृष्ठ पर सचत्र 2-1 का  िंदभड लें तो यह चालू वर्ड की भती का सववरण प्रदसशडत करता है। 

 होमिार्ड  की आवश्यकता हेतु नए आवेदन पत्र हेतु आवेदन करने हेतु, आवेदन करें  बटन पर 

स्िक करें। 

 

सचत्र 2-2 लॉसिन स्क्रीन (2) 

इ के बाद पेज होमिार्ड  आवेदन-वर्ड पर पहिंचता है  ( िंदभड देना Fig. 2-3).  
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                                         सचत्र 2-3 होम िार्ड आवेदन (बुसनयादी सववरण) स्क्रीन (1) 

होमिार्ड आवेदन पृष्ठ में सचत्र 2-3 का  िंदभड लें- 

 टेक्स्ट बॉक्स फील्ड में आवेदक का नाम (आवेदन करने वाले उम्मीदवार का नाम) दजड करें। 

 टेक्स्ट बॉक्स फील्ड में सपता या पसत का नाम (आवेदक का) दजड करें। 
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 टेक्स्ट बॉक्स फील्ड में माता का नाम (आवेदक का) दजड करें। 

थिायी पता अनुभाि के अिंतिडत- 

 र्र ॉप र्ाउन मेनू  े आवेसदत सजला (आवेदक सक  सजले में आवेदन करना चाहता है) का चयन करें। 

 र्र ॉप र्ाउन मेनू  े ब्लॉक (सजला चुनने के बाद सवकल्प स्वतः सफल्टर हो जाएिा) का चयन करें। 

 टेक्स्ट बॉक्स फील्ड में पोस्ट ऑसफ , पुसल , ग्राम और पूरा पता दजड करें। 

नोट:  आवेदक अपने आवा ीय प्रमाण पत्र में जारी थिायी पते का केवल एक ही आवेदन पत्र भर  कते 

हैं।     

         आवेदन पत्र में एक  े असधक सजले भरे जाने पर अभ्यिी का आवेदन सनरस्त कर सदया जाएिा। 

 कैलेंर्र सनयिंत्रण  े जन्म सतसि का चयन करें  (जन्म सतसि मैसटर कुलेशन या माध्यसमक प्रमाणीकरण के अनु ार होनी 

चासहए)।  

 जन्म सतसि के चयन के अनु ार, आयु की िणना स्वचासलत रूप  े की जाती है। 

 

नोट: आयु 01/01/2025 को 19 वर्ड  े 40 वर्ड के बीच होनी चासहए। 

 रेसर्यो बटन पर स्िक करके सलिंि (आवेदक का) चुनें।   

 रेसर्यो बटन पर स्िक करके जासत (आवेदक की) का चयन करें। 

नोट: आवेदक को प्रमाण के रूप में जासत प्रमाण पत्र  िंलग्न करना होिा। 

 यसद आवेदक स्वतिंत्रता  ेनानी का पौत्र/पौत्री/नाती/नासतन होने के आधार पर आरसक्षत शे्रणी के अिंतिडत 

आवेदन करना चाहता है [ ामान्य प्रशा न सवभाि द्वारा जारी पररपत्र के अनु ार], तो हाुँ रेसर्यो बटन 

पर स्िक करें , यसद नही िं, तो नही िं बटन पर स्िक करें। 

  िंबिंसधत सवकल्प पर स्िक करके शैसक्षक योग्यता (आवेदक की) का चयन करें। 

नोट: होमगार्ड  के बिए आवेदन हेरु्त नू्यनर्तम योग्यर्ता इंटरमीबर्एट है। 

 टेक्स्ट बॉक्स फील्ड में मोबाइल निंबर और ईमेल आईर्ी दजड करें। 

 आवेदक के स्खलाफ कोई आपरासधक मामला दजड है या नही िं, हािं/नही िं रेसर्यो बटन पर स्िक करें  

o यसद हाुँ, तो पृष्ठ प्रदसशडत करने के सलए आिे सवसृ्तत हो जाता है (सचत्र 2-4 देखें) । 

 

                                            सचत्र 2-4 होम िार्ड  एप्लीकेशन स्क्रीन (2) 
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 टेक्स्ट बॉक्स फील्ड में के  निंबर दजड करें।  

 यसद कोई पहचान सचह्न 1 है (जै े बाएिं  या दाएिं  िाल पर सक ी प्रकार का सतल), तो टेक्स्ट बॉक्स फील्ड में 

इ का उले्लख करें। 

 यसद कोई पहचान सचह्न 2 (िदडन के पीछे कोई दू रा सचह्न जै े जन्मसचह्न) है, तो टेक्स्ट बॉक्स फील्ड में 

उ का उले्लख करें। 

 जारी रखें बटन पर स्िक करें .  

 

o सपछले पृष्ठ पर वाप  जाने के सलए, वाप  जाएुँ  बटन पर स्िक करें  

 यह पृष्ठ स्वतः ही अपलोर् दस्तावेज पृष्ठ पर चला जाता है (सचत्र 2-5 देखें)। 

 

सचत्र 2-5 दस्तावेज अपलोर् करें  स्क्रीन 
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अपलोर् दस्तावेज पृष्ठ में सचत्र 2-5 का  िंदभड लें- 

 फाइल चुनें बटन पर स्िक करके आवेदक की फोटो अपलोर् करें। 

 नोट: फोटो अपलोर् करते  मय सनम्नसलस्खत बातो िं का पालन करें - 

  फोटो अपिोर् कररे्त समय बनम्नबिखिर्त िार्तो ंका पािन करें  । 

o फोटो 2 महीने  े असधक पुराना नही िं होना चासहए। 

o फोटो रिंिीन होना चासहए और उ  पर जन्मसतसि अिंसकत होनी चासहए। 

o फोटो की पृष्ठभूबम सफेद होनी चाबहए।  

o फोटो का आकार (50 - 100) KB के िीच होना चाबहए।  

 

 फाइल चुनें बटन पर स्िक करके हस्ताक्षर (अिंगे्रजी में) अपलोर् करें। 

 फाइल चुनें बटन पर स्िक करके हस्ताक्षर (सहिंदी में) अपलोर् करें। 

नोट: सै्कन बकए गए हस्ताक्षर अपिोर् कररे्त समय बनम्नबिखिर्त बिंदुओ ंका पािन करें -  

o हस्ताक्षर की पृष्ठभूबम सफेद होनी चाबहए।  

o सै्कन बकए गए हस्ताक्षर का आकार (25 - 50) केिी के िीच होना चाबहए।  

o  फोटो jpg / .jpeg प्रारूप में होना चाबहए। 

आवेदक को सनम्नसलस्खत दस्तावेज अपलोर् करने चासहए” अनुभाि के अिंतिडत, आवेदक को  िंबिंसधत असनवायड अनुभाि में 

दस्तावेज अपलोर् करने हो िंिे-  

 फाइल चुनें बटन पर स्िक करके पता प्रमाण अपलोर् करें  (दस्तावेज पीर्ीएफ प्रारूप में होना चासहए 

और आकार में 200 केबी के भीतर होना चासहए)। 

 

 जन्म सतसि  े  िंबिंसधत मैसटर कुलेशन/ मकक्ष प्रमाण पत्र अपलोर् करें  (दस्तावेज पीर्ीएफ प्रारूप में होना 

चासहए और आकार 200 केबी के भीतर होना चासहए) फाइल चुनें बटन पर स्िक करके। 

 

 फाइल चुनें बटन पर स्िक करके इिंटरमीसर्एट (10+2) या  मकक्ष परीक्षा उत्तीणडता प्रमाणपत्र 

(दस्तावेज पीर्ीएफ प्रारूप में होना चासहए और आकार में 200 केबी के भीतर होना चासहए) अपलोर् 

करें। 

 फाइल चुनें बटन पर स्िक करके इिंटरमीसर्एट (10+2) या  मकक्ष परीक्षा अिंक प्रमाणपत्र अपलोर् करें  

(दस्तावेज पीर्ीएफ प्रारूप में होना चासहए और आकार 200 केबी के भीतर होना चासहए)। 

 

 चेक बॉक्स पर स्िक करके स्व-घोर्णा (मैं प्रमासणत करता हुँ सक ऊपर दी िई जानकारी और  िंलग्न 

प्रमाण पत्र  ही हैं। यसद यह िलत पाया जाता है, तो मेरी उम्मीदवारी और नामािंकन सबना सक ी  ूचना 

के सक ी भी  मय रद्द सकया जा  कता है) पर स्िक करें। 

  ुरक्षा उदे्दश्य के सलए, टेक्स्ट बॉक्स फील्ड में कैप्चा दजड करें। 
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नोट: कैप्चा िदिने के बिए आइकन पर खिक करें  ( ) और आिे एक नया कैप्चा प्रदसशडत करना 

होिा। 

  हेजें और जारी रखें बटन पर स्िक करें। 

o या सपछले पृष्ठ पर वाप  जाने के सलए, वाप  जाएुँ  बटन पर स्िक करें। 

 

इसके अिावा स्क्रीन पर एक पुबिकरण पॉप-अप प्रदबशडर्त होर्ता है (बचत्र 2-6 देिें) । 

 

सचत्र 2-6 पुसिकरण चेतावनी पॉप-अप स्क्रीन 

सचत्र 2-6 का  िंदभड लें, पुसिकरण अलटड पॉप-अप में- 

 पुसि के सलए हाुँ बटन पर स्िक करें। 

 पुसिकरण रद्द करने के सलए, नही िं बटन पर स्िक करें। 

इसके अिावा स्क्रीन पर एक पुबिकरण पॉप-अप प्रदबशडर्त होर्ता है (बचत्र 2-7 देिें) ।  

 

सचत्र 2-7 पुसिकरण पॉप-अप स्क्रीन 
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 पॉप-अप बिंद करने के सलए ओके बटन पर स्िक करें। 

इ के अलावा, पृष्ठ स्वचासलत रूप  े पूवाडवलोकन पृष्ठ पर चला जाएिा (सचत्र 2-8 देखें)। 

 

सचत्र 2-8 पूवाडवलोकन स्क्रीन 
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बचत्र 2-8 का संदभड िें र्तो पूवाडविोकन पृष्ठ पर, यह एखिकेशन का बवसृ्तर्त रे्टा प्रदबशडर्त करर्ता है।  

 एखिकेशन का रे्टा संपाबदर्त करने के बिए, संपाबदर्त करें  िटन पर खिक करें।  

 पुबि के बिए, पुबि करें  िटन पर खिक करें। 

और आिे एक पुसिकरण अलटड पॉप-अप स्क्रीन पर सदखाई देता है (सचत्र 2-9 देखें)। 

 

सचत्र 2-9 पुसिकरण चेतावनी स्क्रीन 

सचत्र 2-9 का  िंदभड लें, पुसिकरण अलटड पॉप-अप में- 

 पुसि के सलए हाुँ बटन पर स्िक करें। 

 या रद्द करने के सलए, नही िं बटन पर स्िक करें . 

इसके अिावा स्क्रीन पर एक ओटीपी पॉप-अप प्रदबशडर्त होर्ता है (बचत्र 2-10 देिें) ।  

 

सचत्र 2-10 ओटीपी स्क्रीन 

वन टाइम सपन (ओटीपी) कोर् पिंजीकृत मोबाइल निंबर पर भेजा जाता है। 
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 निंबर टेक्स्ट बॉक्स में ओटीपी निंबर दजड करें।  

नोट: 50  ेकिं र् के बाद पिंजीकृत निंबर पर पुनः ओटीपी भेजना होिा। 

  त्यासपत करें  बटन पर स्िक करें . 

इसके अिावा स्क्रीन पर एक पुबिकरण पॉप-अप प्रदबशडर्त होर्ता है (बचत्र 2-11 देिें) ।  

 

सचत्र 2-11 पुसिकरण स्क्रीन 

 पॉप-अप बिंद करने के सलए ओके बटन पर स्िक करें। 

इ के अलावा, यह पेज भुितान प्रसिया के सलए भुितान पेज पर ले जाता है (सचत्र 2-12 देखें)। 

 

सचत्र 2-12 भुितान स्क्रीन (1) 



 
 

Quality System Template 
 

 Rev.: 1.1 

Page #:13 of 21 

Bihar Home Guard Recruitment  
 

 

सचत्र 2-12 का  िंदभड लें तो, भुितान पृष्ठ पर अभ्यिी की जानकारी प्रदसशडत होती है - नाम, सलिंि, शे्रणी, 

 िंदभड आईर्ी, मोबाइल और ईमेल। 

 रेसर्यो बटन पर स्िक करके  िंबिंसधत भुितान सवकल्प का चयन करें। 

 भुितान के सलए, भुितान करें  बटन पर स्िक करें  (भुितान की कुल रासश प्रदसशडत होती है)। 

इ के बाद पेज बैंक स्क्रीन पर पहिंचता है (सचत्र 2-13 देखें)। 

 

सचत्र 2-13 भुितान स्क्रीन (2) 
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  िंबिंसधत भुितान मोर् का चयन करें  और आिे उम्मीदवार को भुितान रे्टा भरना होिा। 

o उदाहरण के बिए- यबद उम्मीदवार भुगर्तान मोर् के रूप में “कार्ड” का चयन करर्ता है, र्तो कार्ड  बववरण भरने 

के बिए पेज बवसृ्तर्त हो जार्ता है (बचत्र 2-14 देिें) । 

 

सचत्र 2-14 भुितान स्क्रीन (3) 

  िंबिंसधत टेक्स्ट बॉक्स में कार्ड  सववरण दजड करें  और आिे बढें बटन पर स्िक करें। 

इ के अलावा भुितान पुसिकरण पॉप-अप स्क्रीन पर सदखाई देता है (सचत्र 2-15 देखें)। 
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सचत्र 2-15 पुसिकरण पॉप-अप 

सचत्र 2-15 का  िंदभड लें तो यह आवेदन के  फलतापूवडक प्रसु्तत होने को प्रदसशडत करता है। 

 उपयोिकताड पृष्ठ पर लॉि इन करने के सलए, लॉि इन बटन पर स्िक करें। 

2.2 लॉसिन 

पृष्ठ स्वचासलत रूप  े लॉसिन पृष्ठ पर चला जाएिा (सचत्र 2-16 देखें)। 

 

                                                                सचत्र 2-16 लॉसिन स्क्रीन (1) 

लॉसिन पेज में सचत्र 2-16 का  िंदभड लें- 
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 टेक्स्ट बॉक्स फील्ड में उपयोिकताड नाम और पा वर्ड  दजड करें। 

 पा वर्ड  देखने के सलए वू्य बटन पर स्िक करें  ( ).  

 टेक्स्ट बॉक्स फील्ड में कैप्चा ( ुरक्षा उदे्दश्य के सलए) दजड करें। 

नोट: कैप्चा बदलने के सलए आइकन पर स्िक करें  ( ) और आिे एक नया कैप्चा प्रदसशडत 

करना होिा। 

 लॉिइन बटन पर स्िक करें . 

यह पृष्ठ आगे उपयोगकर्ताड के रै्शिोर्ड  पर िे जार्ता है (बचत्र 2-21 देिें) । 

2.2.1 पा वर्ड  भूल िए  

यसद उपयोिकताड पा वर्ड  भूल िया है, तो लॉसिन पेज में पा वर्ड  भूल िए सवकल्प पर स्िक करें। 

 

                                                              सचत्र 2-17 लॉसिन स्क्रीन (2) 

पृष्ठ आिे सचत्र 2-17 पर जाता है। 
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                                                           सचत्र 2-18 पा वर्ड  भूल िए स्क्रीन (1) 

 टेक्स्ट बॉक्स फील्ड में पिंजीकृत मोबाइल निंबर दजड करें। 

 ओटीपी प्राप्त करें  बटन पर स्िक करें। 

 

o या लॉसिन पृष्ठ पर वाप  जाने के सलए, लॉसिन बटन पर स्िक करें। 

 

वह पेज जहािं पिंजीकृत मोबाइल निंबर पर एक ओटीपी भेजा जाता है (सचत्र 2-19 देखें)। 

 

                                                        सचत्र 2-19 पा वर्ड भूल िए स्क्रीन (2) 
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 टेक्स्ट बॉक्स फील्ड में ओटीपी दजड करें  और  त्यासपत करें  बटन पर स्िक करें। 

    पृष्ठ आिे सचत्र 2-20 पर जाता है। 

 

                                                            सचत्र 2-20 पा वर्ड  भूल िए स्क्रीन (3) 

 सचत्र 2-20 का  िंदभड लें- 

 टेक्स्ट बॉक्स फील्ड में नया पा वर्ड  दजड करें। 

 पा वर्ड देखने के सलए वू्य बटन पर स्िक करें  ( ).  

 टेक्स्ट बॉक्स फील्ड में पा वर्ड  (पुसि के सलए) पुनः दजड करें  

 नोट: पा वर्ड  में एक बडा अक्षर, एक  िंख्या, नू्यनतम 15 अक्षर और एक प्रतीक होना चासहए। 

  बसमट बटन पर स्िक करें    
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 इसके िाद पासवर्ड  िदिा जार्ता है और नए के्रर्ेंबशयि के साथ िॉबगन बकया जार्ता है। पेज रै्शिोर्ड  पर     

 जार्ता है (बचत्र 2-21 देिें) ।  

2.3 रै्शबोर्ड    

 

                                                              सचत्र 2-21 रै्शबोर्ड  

बचत्र 2-21 का संदभड िें र्तो रै्शिोर्ड  में होमगार्ड  के बिए बकया गया आवेदन प्रदबशडर्त होर्ता है। 

 आवेदन को  िंपासदत करने के सलए,  िंपासदत करें  बटन पर स्िक करें।   

 आवेदन को देखने के सलए, पूवाडवलोकन बटन पर स्िक करें  और पृष्ठ सववरण देखें पृष्ठ पर चला जाएिा 

(सचत्र 2-22 देखें)। 
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                                                               सचत्र 2-22 सववरण स्क्रीन देखें 
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